
휴학신청 사용자 매뉴얼 

1. 휴학신청 초기화면 

 

 

-본인이 신청할 수 있는 휴학 종류만 활성화 

-재학인 경우 휴학신청기간에 따라 일반휴학 또는 일반휴학(등록금납부) 둘 중 하나활성화, 군휴

학 활성화 

-휴학상태인 경우 학생별 학적상태에 따라 군휴학변경, 일반휴학연장으로 활성화 



2. 군휴학 

 

 

-군휴학 선택 -> 군별 -> 입영일자 -> 수업일선 검증 후 군휴학성적인정여부 활성화 -> 인정여

부 선택 시 성적인정신청서 -> 성적인정신청서 싸인 -> 파일첨부 -> 신청  

-휴학신청기간 또는 입영일로부터 1개월 이내 (입영일자: 입영영장 발급 60일 전에 선택 불가) 

-『성적인정 받음 선택 』시 성적인정서 전자서명 싸인 후 저장하지 않으면 신청 불가 

-수업일선 검증 기준 

●블록제수업: 강의진행 시수가 총 수업 시수의 2/3 이상 일 경우, 성적인정신청서 작성 가능 



 

-주요 확인사항(항목별체크) 

-서명란에 싸인 후 저장 

성적인정 불가 

 

-입영날짜 선택 시 신청일로부터 수업일수가 부족한 경우 군휴학성적인정여부 비활성화 



3. 일반휴학(등록금납부) 

- 등록금 완납, 일반휴학(등록금납부) 신청 기간 여부에 따라서 활성화 

4. 일반휴학 

 

-휴학사유 선택 필수 

-일반휴학신청은 최대 2년까지 제한 



5. 일반휴학연장 

 

-군휴학변경 상태에서 일반휴학연장 활성화 

-군휴학 -> 일반휴학연장인 경우 전역증(병적증명서) 첨부 필수  

6. 군휴학변경 

 

-학적상태가 휴학인 경우, 군휴학 변경 활성화  

-입영영장 첨부 필수 



7. 휴학취소 

 

-승인 대기중인 상태일 경우, 학생 취소 가능 

-조교 확인 상태일 경우, 취소 불가능(학생화면_비활성화) 

8. 휴학승인절차 

● 학생 휴학신청 -> 조교확인 -> 학과장승인 -> 교무처 최종승인 


